ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ – 

ДОРОЖНАЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ РОССИЙСКОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНИКОВ И ТРАНСПОРТНЫХ СТРОИТЕЛЕЙ НА ЮЖНО-УРАЛЬСКОЙ ЖЕЛЕЗНОЙ ДОРОГЕ
ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

_____________________________________________________________________________
(полное наименование ППО)

ЖУРНАЛ

РАБОТЫ КОМИТЕТА ЦЕХОВОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
_____________________________________________________________________________

Наименование цеха, участка, отдела, околотка

20____ - 20____г.г.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ЦЕХОВОЙ  ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ - __________________________________________________________________

(Ф. И. О., должность)
__________________________________________________________________

ИЗБРАН  НА ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОМ ПРОФСОЮЗНОМ СОБРАНИИ

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                   Дата проведения собрания, № протокола

РУКОВОДИТЕЛЬ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ _____________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

СОСТАВ ЦЕХОВОГО КОМИТЕТА

	Дата избрания на профсоюзном собрании
	Фамилия

Имя

Отчество
	Дата

Рожде-ния
	Образование
	Занимаемая должность
	Стаж работы на предприятии
	Общественное поручение в цехкоме

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


СПИСОК РАБОТАЮЩИХ ЧЛЕНОВ ПРОФСОЮЗА 
	№

п\п
	Фамилия

Имя

Отчество
	Дата приема на работу
	Член профсоюза
	Дата

рожде-ния
	Образова-ние
	Занимаемая должность
	Дата увольнения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


АНАЛИЗ ПРОФСОЮЗНОГО ЧЛЕНСТВА 

	Дата отчета (на 01число отчетного месяца)
	Численность

работающих
	Членов профсоюза
	В том числе женщин
	Работников до 30 лет
	Молодых специалистов
	Учащихся в высших и средних учебных заведениях

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


СПИСОК

 ОБЩЕСТВЕННЫХ ИНСПЕКТОРОВ 

ПО БЕЗОПАСНОСТИ ДВИЖЕНИЯ ПОЕЗДОВ

	Дата избрания. дата прохождения обучения
	Фамилия 

Имя 

Отчество
	Дата 

рождения
	Образование
	Занимаемая должность
	Стаж работы

на предприятии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


СПИСОК 

УПОЛНОМОЧЕННЫХ ПО ОХРАНЕ ТРУДА
	Дата избрания. дата прохождения обучения
	Фамилия 

Имя 

Отчество
	Дата 

рождения
	Образование
	Занимаемая должность
	Стаж работы

на предприятии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ПЛАН

РАБОТЫ ЦЕХКОМА НА ____ ПОЛУГОДИЕ 20___года.

	№

П/П
	Наименование

мероприятия
	Дата

проведения
	Ответственный 

за подготовку
	Отметка о выполнении
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ПРОТОКОЛ №_________

Заседания комитета цеховой профсоюзной организации от _________20 __ г.

Избрано в состав цехкома  _______ человек

Присутствовало на заседании  членов цехкома:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



     

(Ф.И.О., должность)

Отсутствовали: __________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________





(указать причины)

Приглашены: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повестка дня:

Слушали по первому вопросу ________________________________________

(краткое содержание доклада)_____________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выступили (Ф.И.О., должность) ___________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Слушали по второму вопросу ________________________________________

(краткое содержание доклада)_____________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выступили (Ф.И.О., должность) ___________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Слушали по третьему вопросу ________________________________________

(краткое содержание доклада)_____________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выступили (Ф.И.О., должность) ___________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Председатель цехкома________________     /____________________/
ПРОТОКОЛ

СОБРАНИЯ ЦЕХОВОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
Дата проведения __________________

Состоит на учете членов профсоюза _______________ чел.

Присутствуют на собрании _______________________ чел.

Отсутствуют по уважительной

причине _______________________________________ чел.

Приглашены: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





(Ф.И.О., должность)

Председатель собрания: __________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Секретарь _____________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Повестка дня:____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Избирается редакционная комиссия:

Количественный состав_______ чел.

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Персонально: ___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________






(Ф.И.О,)

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Слушали по первому вопросу______________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________



(Ф.И.О. докладчика, текст доклада прилагается к протоколу)

Выступили (Ф.И.О., должность) ___________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

От редакционной комиссии  выступил:______________________________________

_______________________________________________________________________

Поступило предложение - проект постановления принять за основу

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

После обсуждения постановление принимается в целом

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Слушали по второму вопросу______________________________________________

_______________________________________________________________________

Выступили_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





(Ф.И.О., краткое содержание)

Поступило предложение__________________________________________________

_______________________________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Слушали по третьему вопросу_____________________________________________

_______________________________________________________________________

Выступили__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



(Ф.И.О. докладчика, краткое содержание)

Поступило предложение__________________________________________________

_______________________________________________________________________

Голосовали:  «За» _________, «Против» _____________, «Воздержались»_________

Председатель собрания         ________________     /____________________/
             Секретарь                  ________________     /____________________/
ВЫПИСКА  ИЗ ПРОТОКОЛА №________

ЗАСЕДАНИЯ КОМИТЕТА ЦЕХОВОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ








от «_____»________________200__ г.

Избрано членов цехкома ______ чел.

Присутствовало _________ членов цехкома

Слушали: ______________________________________________________________






(Ф.И.О., должность)

О _____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



(указывается тема вопроса и краткое его изложение )

Постановили:___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосовали:

«За» _____________ чел.




«Против» ___________чел.




«Воздержались» _________ чел.

Председатель цехкома:___________________________________________________

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ ПРОФСОЮЗНОГО СОБРАНИЯ







От «____»_____________20 ___г.

(организационную часть собрания  ведет председатель цеховой профсоюзной организации, он же как правило является председателем собрания)

На учете в профсоюзной организации состоит ____________ членов профсоюза

Присутствует _________________ человек

По уважительной причине  отсутствует ______________ человек

Какие будут предложения по открытию собрания?

Поступило предложение открыть собрание.

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Собрание объявляется открытым.

На собрании присутствуют (либо приглашены):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Для ведения собрания необходимо  избрать президиум и секретариат

Определяется  количественный состав президиума

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Избираются персонально__________________________________________________

_______________________________________________________________________

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Определяется  количественный состав секретариата

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Избираются персонально__________________________________________________

_______________________________________________________________________

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Предлагается повестка дня: _______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Предлагается регламент работы:

По первому вопросу  до___ мин., по второму до ___мин., по третьему до ___ мин.,

выступления до ____ мин. Собрание провести за _______час.

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Избирается редакционная комиссия:

Количественный состав_______ чел.

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Персонально: ___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________






(Ф.И.О, должность)

Голосование: «За»_______, «Против»_______, «Воздержались»________

Слово предоставляется докладчику по первому вопросу.

После доклада (информации, сообщения) проводится обсуждение вопроса.

От редакционной комиссии предоставляется проект решения, который принимается за основу голосованием. Вносятся изменения, дополнения участниками собрания или редакционной комиссией. Голосование проводится за каждое изменение или дополнение. Затем постановление принимается в целом (с изменениями или дополнениями).

Аналогичная процедура по всем вопросам повестки  дня.


Протокол собрания оформляется и подписывается председателем собрания и секретарем.

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПАПКИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ЦЕХОВОЙ

ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

1. Устав Российского профессионального союза железнодорожников и транспортных строителей (РОСПРОФЖЕЛ).
2. Решения коллегиальных органов вышестоящих организаций.

3. Положения, утвержденные профкомом о «смотре-конкурсе на лучшую цеховую профсоюзную организацию», о «смотре-конкурсе на лучшего уполномоченного по охране труда», «Об уполномоченном по охране труда от профсоюзной организации», «Об оказании материальной помощи членам профсоюза», положение о премировании.

4. Рекомендации профкома по организации работы цехового комитета.

5. Постановления Конференций, собраний первичной профсоюзной организации.

6. Постановление (выписка) профкома.

7. Список членов профсоюза.

8. Список профсоюзного актива.

9. План работы цехкома

10. Список уполномоченных по охране труда, общественных инспекторов по безопасности движения поездов.

11. Протоколы профсоюзных собраний.

12. Протоколы заседания цехкома.

13. Копии выписок из решений собраний или постановлений цехкома, предоставляемые в профком, администрации предприятия.

14. Заявления, обращения (копии) членов профсоюза.

15. План работы профкома.

16. Состав профкома

17. Перечень комиссий при профкоме, цехкоме.

18. Мероприятия по критическим замечаниям и предложениям, высказанными на собраниях членами профсоюза, с отметкой о выполнении.

19. Список членов профсоюза, которым оказана материальная помощь профкомом.

20. Список членов профсоюза, предоставленных на поощрение в профком за активную общественную работу

РЕКОМЕНДУЕМЫЕ ВОПРОСЫ

для включения в план работы комитета цеховой профсоюзной организации
1. Распределение обязанностей между членами  цехкома  с определением основных направлений деятельности цеховой профорганизации (см. паспорт).

2. Формирование планов работ комиссий.

3. Участие в смотре-конкурсе на лучшую профорганизацию, согласно Положения.

4. Подготовка к праздникам.

5. О работе уполномоченных по охране труда, общественных инспекторов по безопасности движения поездов.

6. Отчеты руководителя подразделения по вопросам подготовки к зиме, обеспечение питьевого режима, обеспечение работников спецодеждой и СИЗ.

7. Отчеты мастеров о проведении первой  ступени контроля за состоянием ОТ на рабочих местах.

8. Рассмотрение заявлений на материальную помощь.

9. Участие коллектива в спортивных мероприятий, культурно-массовых.

10. Работа цехкома по вовлечению  в члены профсоюза работников подразделения.

11. О состоянии наглядной агитации и информационных уголков.

12. О премировании профактива.

13. О подготовке вопросов к выступлению на конференции предприятия.

14. Об организации комнаты отдыха и приема пищи.

15. Состояние бытовых помещений и выработка мер по наведению порядка.

16. О состоянии трудовой дисциплины на конкретном участке, в конкретной бригаде.

17. Работа цехкома с общественными организациями (женсовет, ветераны, молодежь).

18. О противопожарном состоянии  подразделения.

19. Выполнение производственной программы и причины, мешающие ритмичной работе.

20. Вопросы организации оплаты труда в цехе, на участке, соблюдение трудового законодательства.

21. Подготовка к встрече с руководством предприятия, главными специалистами.

22. Контроль за правильностью оплаты больничных листов.

23. Обсуждение причин производственных травм (с отчетом мастеров и руководителей) и бытовых травм.

Устав Российского профсоюза железнодорожников

и транспортных строителей.

Пункт 6.8.   Цеховой комитет, профгрупорг

Сроки полномочий комитета цеховой (факультетской) профсоюзной организации (цехкома), объединяющей:

- 150 и более членов Профсоюза – пять лет;

· - менее 150 членов Профсоюза – два с половиной года.

Срок полномочий профгрупорга – два с половиной года.

· Полномочия цехкома, профгрупорга:

· 6.8.1 организует профсоюзную работу в цехе, смене, службе, отделе и других подразделениях;

6.8.2. проводит заседания (для цехкома) не реже 1 раза в месяц;

6.8.3. проводит ежеквартально собрания (конференции), устанавливает норму представительства (квоту) на конференцию.

О созыве и повестке дня собрания (конференции) члены Профсоюза оповещаются не позднее чем за 10 дней;

6.8.4. отчитывается о своей деятельности на собрании (конференции) не реже одного  раза в год;

6.8.5. обеспечивает выполнение решений собраний (конференций), а также решений вышестоящих органов Профсоюза;

6.8.6. координирует работу профсоюзных групп (для цехкома);

6.8.7. осуществляет контроль за выполнением коллективных договоров и соглашений;

6.8.8. осуществляет контроль за соблюдением условий и охраны труда;

6.8.9. участвует в организации и подведении итогов соревнования;

6.8.10. осуществляет меры по укреплению трудовой дисциплины;

6.8.11. организует информационное обеспечение членов Профсоюза;

6.8.12. проводит работу по мотивации профсоюзного членства, осуществляет учет членов Профсоюза;

· 6.8.13. осуществляет другие полномочия, делегированные ему профсоюзным комитетом.

